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Panduan Tutorial Online Untuk Mahasiswa

Tutorial Online dimaksudkan sebagai fasilitas yang diberikan oleh UT
kepada mahasiswanya untuk membantu memahami materi perkuliahan.
Tutorial Online yang berbasiskan Moodle ini menawarkan banyak fitur yang
menunjang kegiatan pembelajaran antara tutor dengan mahasiswa, sehingga
program pendidikan jarak jauh yang selama ini UT tawarkan dapat dilakukan
lebih optimal.

Mahasiswa yang sudah melakukan registrasi mata kuliah, telah
mengaktivasi akun dan mengisi form kesediaan Tuton bisa mengikuti tutorial
online untuk mata kuliah yang diregistrasikannya.

. Cara Melakukan Aktivasi Tutorial Online

Aktivasi Tutorial Online ini dilakukan oleh Mahasiswa baru atau
Mahasiswa yang sudah pernah mempunyai akun lebih dari 180 hari tidak aktif
login ke elearning. Untuk langkahnya sebagai berikut.

1. Ketik https://elearning.ut.ac.id pada browser yang Anda miliki (Mozila
firefox, Google Chrome, Microsoft Edge). lalu klik menu 3 Aktivasi |




2. Selanjutnya akan tampil laman “Ketentuan dan Tata Tertib Anggota”. Baca
dan pahami “Ketentuan dan Tata Tertib Anggota”. Jika sudah, klik tombol
[E0ET untuk melanjutkan.

3. Silakan masukan data yang diperluka untuk melakukan aktivasi dengan cara;

a. Masukkan ketik NIM
Q tommitenas o= |00 Anda pada kolom NIM

—f==b. Masukkan tanggal
H dd
AKTIVAS| DATA MAHASISWA lahir Anda pada kolom |

C. Masukkan bulan lahir
Anda pada kolom ™"

d. Masukkan tahun lahir
|_Anda pada kolom

=} < © < -]

A A A A A A

i G A e €. Masukkan email
T Anda pada kolom Email

=3
% f. Masukkan nomor HP

Anda pada kolom Nomor HP

g. Klik BRI untuk
aktivasi.

4. Periksa link aktivasi yang terdapat pada inbox email/folder spam. Klik link
tersebut untuk mengetahui username dan password akun Anda.



B. Cara Mengakses Tutorial Online

Ada dua cara untuk menuju halaman Tutorial Online
1. Melalui Portal UT (ut.ac.id)
a. Buka https://www.ut.ac.id pada browser yang Anda miliki (Mozila
firefox, Google Chrome, Microsoft Edge). dan klik pada
tampilan awal.

b. Akses menu tutorial online dengan cara
i.  Arahkan mouse pada menu “ " "E”,
ii. Lalu arahkan pada menuy “ LAvaNAN BELAAR ONLINE

iii.  Setelahnya klik menu “ oA onune”
Q, Percarian f o o] in

”n

— b(i)
BERANDA AKREDITAS! BAN-PT INFORMASI MAHASISWA AKADEMIK »
b(ii)
KALENDER AKADEMIK
REGISTRASI ONLINE b(lll)

UPLOAD KARYA ILMIAH

TOKO BUKU ONLINE
I LAYANAN BELAAR ONLINE | pemmesmmtacn DIGITA
SUAKA UT TUTORIAL ONLINE “

DY UJIAN ONLINE (UO) PRAKTIKUM - CRYLAB
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2. Kedua Menuju Laman Elearning
a. Buka https://www.elearning.ut.ac.id pada browser yang Anda miliki

(Mozila firefox, Google Chrome, Microsoft Edge).

B oo [ — W P

EaEa

3. Login Tutorial Online

Setelah sukses melakukan Aktivasi. Silakan buka website Tutorial Online
melalui browser Anda. Klik Menu disebelah kanan atas.
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Kemudian login menggunakan user dan password yang sebelumnya
telah didapatkan dengan cara sebagai berikut;

9 Universitas Terbuka
(e Iacdonmie Opw Ay

a. Masukkan username pada kolom “ “==m=”

= D
L_b. Masukkan Password pada kolom “ "essverd”
.
RIS Log in

-0

Log musing your account on
Microsoit Ofica365 Universitas Terbuka


https://www.elearning.ut.ac.id/

4. Mengisi Form Kesediaan Tuton (Tutorial Online)

Untuk Mahasiswa Program Sarjana dan Diploma, pastikan mengisi form
Kesediaan Tuton agar dapat mengikuti tuton semester berjalan. Form kesediaan
Tuton ini akan tampil jika mahasiswa sudah melakukan registrasi Matakuliah.

B
n dibawah ini
| 2

Untuk langkah-langkahnya sebagai berikut. Setelah login, klik tombol

“FORM KESEDIAAN MENGIKUTI TUTON ", Setelahnya klik “Setuju” jika akan
mengikuti Tutorial Online.

5. Kelas Mata Kuliah Yang Saya Ikuti

Setelah Anda melakukan Login Tuton, maka pada bagian bawah akan ada
menu n Course overview atau u Gambaran kursus dalam mode Bahasa
Indonesia. Pada menu tersebut akan muncul mata kuliah tuton Anda. Silakan
klik salah satu mata kuliah tersebut untuk masuk ke dalamnya.

P
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Bahasa Indonesia_MKDU4110 SET1- Cek Plagiasi Mahasiswa
SIMULASI
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C. Kelas Mata Kuliah (Pendahuluan)
1. Pendahuluan

Setelah di klik salah satu nama mata kuliah yang ada pada
(Il Course overview maka akan muncul halaman Kelas Mata Kuliah. Halaman
pertama merupakan halaman Fendahuluan di mana terdapat menu

PERKENALAN] dan

Pendahutuan l5esi1 Sesil  Ges Sesid | Sen = e 7 | Sem@
al

m Fereennlan
3 Ternt dan Enks Monasiowa Universitss Terouka Dalam Mengikuti Tutonal Daline (Tutor
srangan Aktiitas Tutoral

PERKENALAN
TATA TERTIB

§ B
& Ao

PERKENALAN a.

%2 Forum Perkenalan

TATA TERTIB b

B Tats Tertib dan Etiks Mahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Me

51 Announcements

C.

ﬁ Rancangan Aktivitas Tutonal

ada menu terdapat
sebuah forum untuk melakukan
perkenalan antara mahasiswa
dengan tutor atau dengan
mahasiswa lainnya.

Pada menu terdapat
file tata tertib yang dapat diunduh
untuk di baca dan di taati setiap
peraturannya.

Pada menu IEEAl terdapat
rancangan aktivitas selama
mengikuti kelas tutorial online.



2. Forum Perkenalan

Pada sesi pendahuluan terdapat Form Perkenalan yang harus diisi oleh
para mahasiswa, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut;

a. klik "= Forum Perkenalan yang terdapat pada bar RGN

PERKENALAN

WZ) Forum Perkenalan

Forum Perkenalan

W[4 Tambahkan topik diskusi baruj

Forum Inl disediakan bagl mahasiswa sebagel madias untuk aaling mengenal sat: sama ian. Siankan AT ToTT

memperkenaikan din masing-masing dengan mer dengan lengksp dsertal dengan fofo.

tutor :ﬂp.'.-l menambahkandan memeaparkenaikan & terebdh dahuu
c. Masukkan Nama Anda pada kolom
Subjek
0 Al i
o s =5 T |—d. Buat kalimat perkenalan pada
: It walan nama saya A i, asal sava dar Sur:u:'lu kolom pesan'
" e. Selanjutnya klik COM RN
[Belum ada topik dizkusi pada forum ini|

3. Tata Tertib

Pada sesi pendahuluan terdapat Tata Tertib yang dapat diakses oleh para
mahasiswa, langkah-langkahnya adalah mahasiswa dapat klik file

B Tata Tertib dan Etika Mahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Mengikuti Tutorial Online (Tuton)
pada bar untuk mengunduh file tata tertib.

TATA TERTIB

i Tata Tertib dan Etika Mahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Mer gikuti Tutorial Online (Tuton)

%= Announcements

4. RAT (Rancangan Aktivitas Tutorial)

Pada sesi pendahuluan terdapat RAT (Rancangan Aktivitas Tutorial) yang
dapat diakses oleh para mahasiswa, langkah-langkahnya adalah mahasiswa

dapat klik ® Rancangan Aktvitas Tutorial pada bar IEEM untuk mengunduh file tata
tertib

’l Rancangan Aktivitas Tutorial




D. Kelas Mata Kuliah (Sesi)

Selanjutnya terdapat sesi 1 hingga 8 untuk program sarjana atau
diploma dan sesi 1 hingga 12 untuk program pasca sarjana.

£ Universitas Tesbuka P T
f : fiprenssiosdla Kursuzku (59« _:-J;;‘g—;hﬁr;tw:qx%}ji m -

Pendahuluf h  Sesil Sesi 2 Sesid’ | Sesid | Sesih | SesiB Sesi 7 Sesi®

Bahasa dan Sastra Indonesia (DUMMY)

Pada tiap sesi terdapat menu-menu yang dapat digunakan oleh
mahasiswa antara lain menu EEGGEN [MNINEIEN RIECUEN dan
ENCIUEEEE Selain itu terdapat menu HIEE  dan menu
yang terdapat pada sesi tertentu.

KEHADIRAN d.Menu digunakan untuk

mengisi kehadiran mahasiswa pada
setiap sesi.

Y R ANGKET EVALUASI TUTOR

dapat digunakan mahasiswa untuk
ANGKET EVALUASI TUTOR mengevaluasi proses kegiatan
pembelajaran yang dilaksanakan
f.Menu [MNEINEEE] digunakan
untuk mendapatkan materi
perkuliahan baik berupa video, audio,
ebook, url dan format lainnya.
g.Menu BEIETEI digunakan untuk
menyampaikan jawaban dari
persoalan-persoalan yang diberikan
oleh tutor kepada mahasiswa.
MATERI h.Menu LTZE digunakan untuk
mengerjakan tugas yang diberikan
oleh tutor. untuk Program Sarjana
dan Diploma terdapat pada sesi 3,5
dan 7. Sedangkan untuk Program
W Diskusi Magister terdapat pada sesi 4, 7, dan
10.
i. Menu ERLEYEES] berisi kuis yang
digunakan untuk melatih dan
mengukur keberterimaan materi yang
disampaikan

=1 Kehadiran Sesi ke-7

‘i ' Angket Evaluasi Tutor Tuton

B nsias 7

& Tugas3

LATIHAN SESI

B3 LATIHAN SESI L
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1. Kehadiran

Pada setiap sesi terdapat Form Kehadiran yang harus diisi oleh para
mahasiswa, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut;
a. Klik 1 Kehadiran Sesi ke-7 yang terdapat pada bar [IAASLAN,

KEHADIRAN

Kehadiran Sesi ke-7

Untuk konfirmasi kehadiran mahasiswa dalam kelas Tuton, silakan kUk Kehadiran Sesi ke-7 !

hika mila kehadiran sudah 100 artinya Anda sudah berhasit mengakses kehadiran Tuton sesiin. Untuk selanjutnya and

b. pilih @ Hadir Setelah
Untuk konfirmasi kehadiran Anda dalam kelas Titon, silakan klik "Tombel Hadir" ! berada pada |aman
1 cek nilal kehadiran di menu Grade/Milas, jika nilai kehadiran sudah 100 artinyd anda sudah berhasil mengal “Kehadiran Sesi",,

mengakses materi Tuton yang Lain

Silahl

— —c. Setelahnya klik

e < e Submit £
-

< Diskusi6 Jurnp to... =

2. Inisiasi

Pada setiap sesi Tutorial online terdapat Materi Inisiasi yang bisa
dipelajari oleh para mahasiswa baik dalam bentuk teks, video, audio, ebook, url

dan format lainnya.

MATERI PEMBELAJARAN

Saudara, silakan Anda pelajari uraian materi tentang penulisan abstrak pada modul 7 berikut ini!

deaderfndex pha7subfolder=MKWUALOB/Adoc=M7.00f %y _ 2 Klik url untuk
Simaklah video pengayaan berikut ini. membuka website ebook
rujukan.

' Membuat Abstrak Karya Tulis llm.,

b. Klik I untuk
uat Abstrak .
ubnp.'hus.um.h_ menonton video
pembelajaran

Dr. Ir. E. Sujono, SIP, M.Si.

c. Kilik % Sajian Materi 6

untuk melihat atau
mengunduh file materi

/7, " s
*. Sajian Materi 6 <
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3. Forum Diskusi

Pada setiap sesi terdapat Diskusi yang harus diikuti secara aktif oleh
mahasiswa. Langkah-langkah mengikuti forum diskusi adalah sebagai berikut;

a. Klik pada "~ P==1 yangterdapat pada bar EEAEN

Diskusi.7 b. Setelah muncul

= seunes - | halaman baru seperti di
samping. Silakan klik
Reply untuk
SR menanggapi diskusi

Unuk menanamkan karakter anak sangat efektif dengan memainkan drama/sandiwara/teater. Bagaimana menurut Anda?

Display replies in nested form s

c. Kemudian ketik
tanggapan diskusi Anda
pada kolom yang telah
tersedia.

Post to foru Advanced
T = ' d. Lalu kik EE=STXE
untuk mengirim
e e ’ e tanggapan diskusi
Anda.
4. Tugas

Pada Program Sarjana dan Diploma, menu Tugas terdapat pada sesi 3,
5 dan 7. Sedangkan untuk Program Pasca Sarjana, menu Tugas terdapat pada
sesi 4,7, dan 10. Langkah—langkah mulai mengerjakan tugas adalah sebagai
berikut.

a. Klik = ™% * yang terdapat pada Ny TUGAS)|
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b. Baca baik-baik soal dari Tutor. Soal dapat berbentuk teks langsung
atau berbentuk file yang harus diunduh terlebih dahulu. Klik

untuk mengirim jawaban Anda.

Tugas 1 Tugas.3
mmmmEmz Soal berbentuk teks Selsmat mengerjakan tugas dibawah ini
Soal berbentuk file
M) Sepdember 2027 1010 AW
Grading summary
Hiien Frm ST ™ L
P ticipet:
Summed 1
Moode grading
R = | oo sz |
i Submission status
S
m Lugmanon maem tia wtrmmst
Grading st Tiat graces
Last i
Submission status
...............
O iy ctatis
e
- Disbusi 7 Lmp e s LATIHANSES 1 >

c. Setelah muncul kolom upload tugas, Ceklis pernyataan
This submission is my own work, except where | have acknowledged the useof @

the warks of other people.

d. Kemudian klik IE} untuk memunculkan menu upload.

(d)
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e. Setelah muncul pop-up seperti gambar di bawah, klik | <% | pada

menu LAYEEEEERIT

File picker

da Upload a file

' Wikimedia o file chasen

Autheor
Student02 Demo

licence

Choas
7]

Licence not

Th Recent files m

This ... Downloads

Name

W:i Exercise B.docx
B pngwing

B pngwing

Downloads
Music

B Pictures

ogo Sipantau.png
E Lk, o0.png
a Buku_pemrograman_web_html_css_javascript.pdf

@) Himbauan untuk tidak daraan mobil pribadi.p...

g. Kemudian klik “EEEEEEEE" untuk mengupload file tugas.

Date mod

25/08/202

Fila picker

# Upload afile

) Wikimedia Saveas

Stidentd2 Demo

Choose licence
(7]

Licznce not specfied

Upload this fie

™ Recent files m
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h. Terakhir klik untuk menyimpan file tugas

= Sajian Materi Sesi 3 Jump to.. 2 Quiz3

5. Angket Evaluasi Tutor

Pada Program Sarjana dan Diploma, menu Angket Evaluasi Tutor
terdapat pada sesi 7. Sedangkan untuk Program Pasca Sarjana, menu Angket
Evaluasi Tutor terdapat pada sesi 12. Langkah—langkah mengisi Angket
Evaluasi Tutor adalah sebagai berikut;

a. Klik i IAI’IQK&‘C Evaluasi Tutor Tuton yang terdapat pada bar ANGKET EvALUAsI TIJTOR

ANGKET EVALUASI TUTOR
gket Evaluasi Tutor Tuten
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b. Selanjutnya Kklik untuk menjawab angket
evaluasi.

Universitas Terbuka

Angket Evaluasi Tutor Tutona

Para mahasiswa peserta Tuton UT

Universitas Terbuka berkomamen untuk serantiasa memperbacda kusbtas Lavanan akademiknym & antaranys Liyanan pembelaaman melalu Toton Untuk tu, part

Anda calam mengis anghet evaluasi T

sangat kermi haropkan. Tanggapan Anda sengst kami rahasiskan. Tidek skan Derpengarut terhadsp rila: dan hondite Anca

bak sebiagai mahae

A MAUPUN Per

Jrtuk mengevaluas kinena Tutor paca kelas Tuton vang Anda Kl kan harag A MelLuanglan w Kk
ot Evaluasi Tuter dat ansnim don tutor Soak akar getahu isan anghet Anda
perbakan Layanan Tuton, Mwsusnye untuk perbakan kineria Tutor
Teerima kasd
Admin Tuton UT
- Vehadran Seci be-7 lump 1 L] NSIASI T =
c. lIsi seluruh angket dengan klik salah satu pilihan.
Angket Evaluasi Tutor Tuton
Mode: Anomymous
Fara vaskawa peserta Tuton UT Universitas Terbuka bark rhalkl kualitas layanan akademiknga, 0 antaranya layanean pembelajaran malall

Tuton. Untuk ltu, partisipasl Anda datam m i anghet evaluas Tutan g

arapkan, Tanggapan Anda sangat kami rahasiakan, Tidak akan berpengaruh terhadap nilal

dan kondite Anda; baik sebag bersahi

anasiawa maupun pes

an dengan jujur, apa adanya, berdasarkan peng

1engikuti Tuton mata kuliah pada sam

da Jika ada hat-hal yang ingin disampaikan secara khusus. tuliskan

dalam kotak yang tersedia.

Tarima kasih

Kejslazan tujuan dan rencana kegiatan belajar dalam Tuton yang disampaikan dalam Pengartar Tuton
1)Sangat Tidak Baik

O {2 Tidak Baik

I [3)Baik

1 [4)5angat Bak

Matesi inisiasi dalam Tuton memelaskan konsep-kansep penbng yang perlu dikuasan mak:
1 {1)Sangat Tidak Baik

O {21Tidak Bak

1 [3)Baik

15angat Bak

Matesi inisias: ditengkam dengan video: audic. atau artikel vang relevan@
Sangat Tidak Baik

{1 |2)Tidak Bak

1 [3)Batk

71 {4)Sangat Baik

Mater pendukung dalam video, audic, atau artikel membantu meningkatkan pemahaman belaar mahasswald
1)5angat Tidak Baik

[2)Tidak Baik

) [3jBaik

1 {4]15angat Baik

Materi diskusi memicu mahasiswa urtuk aktif berpartisipasi@®
{1)5angat Tidak Baik
[2)Tidak Sask

O [3)Baik
|4)5angat Haik

Tutor membangitkan kepercayaan M atau semangat belajar mahasiswal
1 |1)5angat Tidak Baik

1|2y Tidak Baik

1 [3)Baik

71 {#)Sangat Baik
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d. Jika seluruh angket sudah terisi klik untuk mengirim
hasil evaluasi.

tkan Lmpan balik stas tuges tutonal yang dikerakan mahas

{1]Sangat Tidak Baik

utor memi

i dan tugas tutorial yang dikerjaan mahasiswa O

Tuter menekarkan pentingrya kepujuran akademik dan menghindan prakik plagiansme O
7 i1]5angat Tidak Baik

O (2| Tidak Baik

ik

Tt i) 5angat Eaik

KemertarkrbkiSaran Mabasiswa [#ka ada. silakan tulis pada kelom ini)

@ Reouired

Cancel

= Kehadiran Sesi ke-7 lump ] INISIASI 7 =

Followls § @ in [WF
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