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1. Melakukan 
registrasi

2. Mengikuti LPKBJJ
3. Melakukan Kegiatan 

Belajar Mandiri 4.   Memilih bantuan belajar (Via 
tutorial) :

• Tutorial tatap muka/webinar 
(sinkronus)

• Tutorial online (asinkronus)

5.  Mengikuti 
Ujian

6. Menerima Hasil 
Ujian

2. Memperoleh bahan 
ajar

PROSES BELAJAR MAHASISWA UT 



Sistem Pembelajaran dan
Apa yang harus dilakukan 
Mahasiswa Baru UT?

Mencari Informasi 
Tentang Universitas 

Terbuka

Melakukan Admisi 
dan Melengkapi 

Berkas

Meregistrasi Mata 
Kuliah (MK)  

Mengikuti LPKBJJ 
(OSMB, PKBJJ, WT, 

KU)

Menerima Bahan 
Ajar

(untuk MK bukan 
mengulang) 

Melakukan proses 
belajar mandiri

Mengikuti Layanan 
Bantuan Belajar 
Yang Disediakan 

Universitas Terbuka

Mempersiapkan diri 
menghadapi Ujian 
Akhir Semester

Mengikuti Ujian 
Akhir Semester

Memperoleh Nilai.
Jika ada MK yang 

perlu diulang 
semester depan

meregistrasi 
Matakuliah, 

Termasuk Ulang dan 
Atpem jika perlu.

You are 
here !!

Sampai semua 
MK sudah 

diambil dan 
Lulus

Terjaring dalam 
Daftar Yudisium



Topik Mahasiswa Baru Mahasiswa Tahun Berjalan

Jenis Registrasi

1. Admisi dan registrasi mahasiswa baru 
https://admisi-sia.ut.ac.id/

2. Registrasi mata kuliah setiap awal semester 
sampai lulus

Registrasi mata kuliah setiap awal 
semester sampai lulus

Tempat Registrasi

1. Registrasi dilakukan secara online melalui laman 
https://myut.ut.ac.id/

2. Berkas registrasi dapat diperoleh secara online 
melalui laman https://www.ut.ac.id/formulir

Registrasi dilakukan secara online 
melalui laman https://myut.ut.ac.id/

Waktu Registrasi
Setiap semester sesuai kalender akademik yang 
dapat diakses melalui laman 
https://www.ut.ac.id/kalender-akademik

Setiap semester sesuai kalender 
akademik yang dapat diakses melalui 
laman https://www.ut.ac.id/kalender-
akademik

Layanan Registrasi Secara online Secara online

A.  Registrasi Mahasiswa

https://admisi-sia.ut.ac.id/
https://myut.ut.ac.id/
https://www.ut.ac.id/formulir
https://myut.ut.ac.id/


Biaya pendidikan adalah biaya yang dikenakan kepada mahasiswa untuk Penyelenggaraan dan 
Pembinaan Pendidikan serta Layanan Administrasi Akademik. 

1. Biaya pendidikan terdiri dari uang kuliah dan biaya layanan akademik lainnya (contoh : Ganti 
kartu mahasiswa Rp 50.000 dan registrasi ATPEM bagi yang mengajukan ATPEM Rp 
150.000/mata kuliah). 

2. Biaya kuliah sesuai dengan skema layanan yang dipilih oleh mahasiswa. 

3. Pembayaran biaya pendidikan dilakukan melalui Bank BTN, BRI, Mandiri, BNI, BSI, grup Alfa 
atau Tokopedia.

Untuk informasi lengkap tentang besaran biaya dapat diakses melalui 
https://www.ut.ac.id/biaya-pendidikan/sarjana-diploma/

// Biaya Pendidikan



JENIS LAYANAN

SIPAS

(Sistem Paket Semester)
NON-

SIPAS (Alih 

Kredit)PENUH/

PLUS
SEMI NON-TTM

TUTORIAL

Tatap Muka (TTM) V (semua 

MK Paket)

V (sebagain 

MK Paket)
- -

Online 

(TUTON)
v v v v

BAHAN AJAR

Cetak

(MODUL)
v v v v

Non Cetak 

(DIGITAL)
v v v v

Untuk layanan Sipas Penuh/Plus, Mulai Periode Semester 
2022.1, untuk satu (1) mata kuliah yang sudah ditentukan 
masing-masing program studi, mahasiswa wajib mengikuti 
secara e-learning (tutorial online).

B. Jenis paket Layanan



// Lembar Informasi Pembayaran 
Registrasi Matakuliah (NON SIPAS) 

Pastikan Anda memahami cara membaca 
Lembar Informasi Pembayaran (LIP) 
Registrasi Matakuliah :

1. Kotak Merah berisi data diri mahasiswa.

2. Kotak Biru berisi daftar mata kuliah yang 
diregistrasikan.

3. Kotak hijau berisi penjelasan berbagai 
kode yang ada pada daftar mata kuliah 
(kotak biru).



// Lembar Informasi Pembayaran 
Registrasi Matakuliah (SIPAS SEMI)

Pastikan Anda memahami cara membaca 
Lembar Informasi Pembayaran (LIP) 
Registrasi Matakuliah :

1. Kotak Merah berisi data diri mahasiswa.

2. Kotak Biru berisi daftar mata kuliah yang 
diregistrasikan.

3. Kotak hijau berisi penjelasan berbagai 
kode yang ada pada daftar mata kuliah 
(kotak biru).



1. Belajar di UT

Sistem belajar terbuka dan jarak jauh

2. Belajar Mandiri (Bukan belajar sendiri)

❖ Atas inisiatif sendiri  →memanfaatkan 
perpustakaan digital, website ut, tutorial (Tuton, 
TTM/Tuweb, TMK, BA digital/cetak)

❖ Belajar secara efektif dan efisien

C. Pembelajaran dan Bahan Ajar



3. Strategi Belajar Mandiri

❖ Mencari Informasi administrasi akademik: Kalender 
akademik, Katalog Sistem Penyelenggaraan/Kurikulum, 
Layanan yang ada di UT melalui www.ut.ac.id)

❖ Mengikuti OSMB, PKBJJ, Workshop Tugas, dan Klinik Ujian

❖ Mempelajari cara mempelajari modul (Buku Materi Pokok)

❖ Mempelajari cara cepat membaca modul

❖ Mengerjakan latihan soal di modul



LAYANAN BAHAN AJAR (BA)
CETAK DAN DIGITAL

▪ Program Non Paket dan Paket Tanpa TTM → BA dikirim 
ke alamat mahasiswa

▪ BA Digital diunduh di Play Store untuk MK yang 
diregistrasikan dan sudah dibayarkan



KAPAN MAHASISWA UT BELAJAR?

Calon Mahasiswa meregistrasi diri 

sebagai Mahasiswa UT

Masa 

Registrasi

Mahasiswa BELAJAR MANDIRI, 

mengerjakan tugas-tugas 

pembelajaran

Apabila ada kesulitan atau 

mengalami kendala, datang ke Kantor 

UPBJJ untuk mendapatkan WT.

Mahasiswa BELAJAR MANDIRI

Sambil mengikuti Tutorial

Mahasiswa BELAJAR 

MANDIRI, untuk 

mempersiapkan Ujian Akhir 

Semester (UAS).

Apabila ada kesulitan atau 

mengalami kendala, datang 

ke Kantor UPBJJ untuk 

mendapatkan KU.

“Mahasiswa Baru” memulai kuliah di UT dengan melakukan 

BELAJAR MANDIRI:

A. Mempelajari Katalog

Membaca kurikulum, jenis layanan dan bahan pendukung 

setiap matakuliah

B. Membaca Kalender Akademik

C. Mengikuti LPKBJJ (OSMB, PKBJJ, WT dan KU)

D. Melakukan aktivasi tutorial online

Perkenalan: mhs - tutor - mhs 

Orientasi terhadap isi matakuliah: BMP, berapa sks, berapa 

modul di dalam BMP 

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Tutorial

UAS



Jenis TTM / TUWEB TUTON / PRATON TMK

Definisi

Kegiatan tutorial yang dilaksanakan 
secara langsung di dalam kelas secara 
tatap muka / webinar melalui jaringan 

Internet 

Kegiatan tutorial asinkron yang 
diselenggarakan secara online

(daring) melalui jaringan internet / 
praktik online (PRATON)

Evaluasi hasil prestasi belajar bagi 
mahasiswa yang sepenuhnya 

melakukan kegiatan belajar mandiri 
tanpa mengikuti tutorial 

(Tuton/Tuweb/TTM). 

Jenis Layanan
1. Wajib : Sistem Paket Sebagian MK
 2. ATPEM : jika ada permintaan dari 
                     mahasiswa

Ditawarkan bagi mahasiswa yang 
melakukan registrasi TUTON

Diberikan bagi mahasiswa yang tidak 
ikut TTM / TUWEB / TUTON

Status 
Layanan di LIP

T TO Tidak ada

Status 
Layanan di 

Katalog
T TO / Bpro (PRATON) Tidak ada

Biaya

1. Wajib : Biaya tutorial sudah termasuk 
       dalam biaya pendidikan

 2. ATPEM : Biaya Rp. 150.000,- per 
mata kuliah

Biaya tutorial sudah termasuk dalam 
biaya pendidikan

Biaya tutorial sudah termasuk dalam 
biaya pendidikan

Pertemuan 8x Pertemuan 8x Pertemuan 3x Tugas

Pembelajaran Sinkronus Asinkronus Hanya Mengerjakan Tugas

Layanan Bantuan Belajar



Jenis TTM / TUWEB TUTON TMK

Jumlah 
Peserta

Minimal 25, maksimal 35 orang per 
kelas

Maksimal 50 orang per kelas Tidak ada kelas

Tugas
Tugas diberikan pada pertemuan ke 3, 

5 dan 7
Tugas diberikan pada inisiasi ke 3, 5 

dan 7

Tugas dilaksanakan bersamaan 
dengan inisiasi ke 3, 5 dan 7 pada 

TUTON

Kontribusi 
nilai

50% terhadap nilai akhir, jika 
capaian UAS 30% benar

30% terhadap nilai akhir, jika 
capaian UAS 30% benar.

20% terhadap nilai akhir, jika 
capaian UAS 30% benar

Komponen 
nilai

Tugas tutorial (70%) + partisipasi 
(kehadiran & keaktifan mahasiswa di 

kelas) (30%)

Tugas tutorial (50%) + kehadiran 
(20%) + Diskusi (30%)

100% nilai dari 3x Tugas

Minimal 
Kehadiran

5x kehadiran
3x pertemuan di sesi awal, jika 

tidak aktif akan dianggap tidak ikut 
TUTON

Mengerjakan 3x Tugas sesuai jadwal

Syarat 
Mengikuti

TTM Wajib : Dijadwalkan oleh UT
TTM ATPEM : harus memenuhi 

minimal 20, maksimal 35 orang per 
kelas

1. Melakukan aktivasi TUTON
2. Mengisi kesediaan TUTON

Tidak Terdaftar di TTM/Tuweb/Tuton

Layanan Bantuan Belajar



CARA AKSES TUTON & PRATON

❖ Registrasi Mata Kuliah Tuton/Praton di myut.ut.ac.id

❖ Aktivasi dan isi kesediaan di  elearning.ut.ac.id

❖ Untuk Login Tuton menggunakan Username (NIM) 
dan Password saat aktivasi



Jenis Mata 
Kuliah

Definisi
Kode di 
Katalog

Kode Jam Ujian di 
Katalog

Nilai Akhir

Praktik

kegiatan yang menuntut mahasiswa untuk 
menerapkan konsep, prinsip, prosedur, dan 

keterampilan dalam situasi nyata atau buatan 
secara terprogram dan terbimbing atau secara 

mandiri

P (99)
Hanya ditentukan oleh nilai 

praktik

Praktikum

kegiatan pengamatan, percobaan, atau 
pengujian suatu konsep atau prinsip materi 
mata kuliah yang dilakukan di dalam atau di 

luar laboratorium.
Pr (99)

Hanya ditentukan oleh nilai 
praktikum

Berpraktik/
Berpraktiku

m

Mata kuliah berpraktik/berpraktikum adalah 
mata kuliah mengandung kegiatan unjuk kerja, 

yang nilai akhirnya ditentukan oleh nilai 
praktik/praktikum dan nilai UAS.

Pr
Sesuai dengan Kartu 
Tanda Peserta Ujian 

(KTPU)

Nilai akhir ditentukan oleh nilai 
praktik/praktikum dan UAS.

(Khusus Prodi Sistem Informasi 
dan Agribisnis, jika TIDAK 

mengunggah salah satu Tugas 
maka nilai akhirnya E)

Praktik & Praktikum



Hasil belajar mahasiswa dalam 

satu semester diukur melalui 

UAS. Ada 3 bentuk UAS yaitu :

1. Ujian Online (UO)

2. Take Home Exam (THE)

3. Ujian Tatap Muka (UTM)

D. Ujian Akhir Semester (UAS)



Jenis Ujian Akhir Semester (UAS)

Variabel
Ujian Online

Mata Kuliah (UO MK)
Ujian Online Tugas Akhir 

Program (UO TAP)
Ujian Tatap Muka (UTM) Take Home Exam (THE)

Jenjang
DIII, DIV, S1

S2 (UO MK Essay)
DIV, S1 DIII, DIV, S1 DIII, DIV, S1, S3

Jenis dan 
Sifat Ujian

1. Pilihan ganda & essay
2. Close book (Open book untuk MK 

tertentu)

1. Essay
2. Close book (Open book 

untuk MK tertentu)

1. Pilihan ganda
2. Close book

1. Essay
2. Open book

Soal dan 
Jawaban

1. Soal dan opsi jawaban berada di 
aplikasi (Pilihan ganda)

2. Soal di aplikasi dan lembar jawaban 
berasal dari UT (Essay)

Soal di aplikasi dan lembar 
jawaban berasal dari UT

Soal dan lembar jawaban 
berasal dari UT

Mahasiswa unduh soal dan 
unggah jawaban pada laman 

the.ut.ac.id

Waktu

1. Terdiri 4 sesi ujian, 1 sesi ujian 
berlangsung selama 90 menit.

2. Khusus S2, 1 sesi ujian 
berlangsung selama 180 menit

Terdiri 2 sesi ujian, 1 sesi ujian 
berlangsung selama 180 
menit

Terdiri 5 sesi ujian, 1 sesi 
ujian berlangsung selama 90 
menit

1. 6 jam sejak unduh naskah
soal.

2. Khusus S3 maksimal 7 hari.

Mata Kuliah
Semua MK berkode 4500 

(Misal : EKMA4500)

Lokasi
Dilaksanakan secara tatap muka di lokasi yang ditetapkan oleh UT Daerah. Mahasiswa wajib datang 

ke lokasi sesuai jadwal dan tempat ujian.
Dikerjakan di rumah masing-

masing



Jenis Ujian Akhir Semester (UAS)

Variabel
Ujian Online Mata 

Kuliah (UO MK)
Ujian Online Tugas Akhir 

Program (UO TAP)
Ujian Tatap Muka (UTM) Take Home Exam (THE)

Biaya Tidak ada biaya tambahan.

Jadwal Ujian Jadwal ujian tertera di KTPU.

KTPU
Kartu Tanda Peserta Ujian (KTPU) untuk semua jenis ujian dikemas dalam 1 file. 

KTPU berisi informasi tentang lokasi ujian, waktu ujian dan mata kuliah yang akan diujikan. 

Password Password tertera di KTPU Ujian tanpa password Password tertera di KTPU

Layanan
KHUSUS MK yang bentrok pada layanan UTM akan dialihkan ke layanan UO MK secara otomatis dari 

sistem.

Persiapan 
Mengikuti Ujian

1. Hadir 30 menit sebelum waktu ujian dimulai.
2. Berpakaian sopan, memakai kemeja putih, celana panjang hitam dan sepatu 

(disarankan memakai almamater).
3. Membawa semua persyaratan & perlengkapan yang diperlukan (Kartu 

identitas seperti kartu mahasiswa (KTM) atau KTP, SIM, Passport), KTPU, Alat 
tulis (Bolpoin, Pensil 2B & Penghapus).

4. Lapor ke Pengawas ruang untuk mengetahui ruang dan tempat duduk ujian.
5. Ikuti instruksi pengawas ruang ujian dan tata tertib UAS.

1. KTPU.
2. Laptop / komputer.
3. Jaringan internet.



// Kartu Tanda Peserta Ujian

1. Kartu Tanda Peserta Ujian (KTPU) berisi informasi tentang jenis UAS yang akan diujikan, 
mata kuliah yang akan diujikan, lokasi ujian dan waktu ujian.

2. KTPU dapat dicetak secara mandiri oleh mahasiswa melalui akun MYUT masing-masing 
pada menu Tugas dan Ujian (myut.ut.ac.id)

3. Peserta ujian wajib membawa alat tulis (Bolpoin, Pensil 2B), Kartu Mahasiswa / Kartu 
Identitas Diri lainnya pada saat mengikuti UAS.



Contoh KTPU
UO MK & UO TAP

 Perhatikan informasi di 
bawah ini

1. Kotak Merah = Waktu 
Ujian

2. Kotak Hijau = Jenis 
MK

3. Kotak Orange = Sandi
4. Kotak Biru = Lokasi, 

Ruang & Kursi Ujian

KTPU UO MK & TAP



Contoh KTPU UTM

Perhatikan informasi di 
bawah ini

1. Kotak Merah = Waktu 
Ujian

2. Kotak Hijau = Lokasi, 
Ruang & Kursi Ujian

3. Kotak Orange = MK

KTPU UTM



Contoh KTPU THE

Perhatikan informasi di 
bawah ini

1. Kotak Merah = Waktu 
Ujian

2. Kotak Hijau = Mata 
Kuliah

3. Kotak Biru = Sandi

KTPU THE



/ Contoh LJU (Soal Objektif)

Contoh Lembar Jawaban 
Ujian (Soal Objektif).

 Untuk mengerjakan soal 
objektif, peserta ujian 
harus menggunakan 

pensil 2B



/ Contoh BJU (Soal Essay)

Contoh Buku Jawaban 
Ujian (Soal Essay)



1. Nilai mata kuliah setiap semester diumumkan dalam bentuk Daftar Nilai Ujian (DNU) 
yang dapat diunduh langsung oleh mahasiswa melalui (https://myut.ut.ac.id) sesuai 
dengan kalender akademik

2. Mahasiswa yang mendapatkan nilai E, maka mata kuliah yang mendapat nilai E 
tersebut wajib diregistrasikan kembali dan ujian lagi pada semester berikutnya.

3. Mahasiswa semester akhir yang mengikuti Ujian Tugas Akhir (TAP), syarat kelulusan 
adalah mendapat nilai minimal C.

4. Mahasiswa prodi Pendidikan Dasar yang mengikuti Pemantapan Kemampuan 
Profesional (PKP) & PKM, syarat kelulusan adalah mendapat nilai minimal B.

E.  Nilai Ujian



Kebijakan Kategori Nilai

Rentang Kategori Nilai

Kategori Nilai
A A- B B- C C- D E

Bobot 4 3,5 3 2,5 2 1,5 1 0

Kelo
mpok 

MK

Mudah 80 ≤ x ≤ 100 75 ≤ x < 80 70 ≤ x < 75 60 ≤ x < 70 55 ≤ x < 60 50 ≤ x < 55 40 ≤ x < 50 0 ≤ x <40

Sedang 75≤ x ≤ 100 70 ≤ x < 75 65 ≤ x < 70 55 ≤ x < 65 50 ≤ x < 55 45 ≤ x < 50 35 ≤ x < 45 0 ≤ x <35

Sukar 70≤ x ≤ 100 65 ≤ x < 70 60 ≤ x < 65 50 ≤ x < 60 45 ≤ x < 50 40 ≤ x < 45 30 ≤ x < 40 0 ≤ x <30

Predikat Nilai Sangat Baik Baik Cukup Kurang
Tidak 
Lulus

Peraturan Rektor 9 Tahun 2017, Berlaku mulai 2016/2017.2 (2017.1)



                              
            Jenis Kasus Nilai Ujian :
           1.  Nilai  Hukuman (Nilainya E) 

▪ Pola jawaban sama (NH)
▪ Menggunakan Joki (NJ)
▪ Pelanggaran tata tertib (NT)

2.  LJU Bermasalah (Nilai tidak keluar, bisa diproses)  
▪ Tanda tangan berbeda pada LJU/BJU dan daftar hadir 

(UV)
▪ Nilai Praktik/praktikum belum masuk (UF) 
▪ Tidak registrasi ulang (U2)

KASUS NILAI UJIAN  



Numpang Ujian

1. Selain UAS THE, mahasiswa dapat mengikuti ujian bukan pada tempat ujian 
yang telah di registrasikan (numpang ujian) karena alasan tertentu.

2. Mahasiswa dapat mengajukan numpang ujian dengan cara lapor ke UT 
Daerah paling lambat 10 hari sebelum pelaksanaan ujian.



1. Telah menempuh seluruh mata kuliah tanpa nilai E.
2. IPK minimal 2,00 untuk semua program studi KECUALI prodi PGPAUD minimal 2,25; Pariwisata 2,50 

dan Sistem Informasi minimal 2,75.
3. LULUS Tugas Akhir Program (TAP) dengan nilai minimal C.
4. Status kelulusan mata kuliah Karil adalah Lulus (L)
5. Nilai minimal B untuk mata kuliah Pemantapan Kemampuan Mengajar (PKM) dan Pemantapan 

Kemampuan Profesional (PKP) FKIP.
6. Nilai minimal C untuk matakuliah:

a) Praktikum Prodi Pendidikan Biologi, Pendidikan Fisika, dan Pendidikan Kimia FKIP
b) Praktik Kerja Lapangan (PKL) Program S1 Agribisnis FST
c) Praktik Pengalaman Beracara Program S1 Ilmu Hukum, Praktik Kerja Perpustakaan Program S1 

Ilmu Perpustakaan, Praktik Kerja Kearsipan Program DIV FHISIP. 

F. Kelulusan



// Pendidikan Terbuka dan Jarak Jauh

Sukses Bersama
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