
PEREKRUTAN CALON TUTOR TUTORIAL ONLINE 

PROGRAM DIPLOMA DAN SARJANA UNIVERSITAS TERBUKA 

SEMESTER 2024/2025 GANJIL TAHAP 3 

 

 

Dalam rangka penyelenggaraan Tutorial Online (Tuton), Universitas Terbuka membuka 

kesempatan bagi dosen, pengajar dan praktisi untuk mendaftar menjadi Calon Tutor Tutorial 

Online Universitas Terbuka semester 2024/2025 Ganjil Tahap 3 dengan ketentuan sebagai berikut. 

 

A. Persyaratan Calon Tutor Tuton 

1. Persyaratan Umum 

No. Persyaratan 
Program Pendidikan 

Diploma/ Sarjana / Magister/ Doktor 

1. Calon tutor Tuton merupakan Dosen, Pengajar, atau 

Praktisi dengan jenjang pendidikan minimal 

S2 dari PTN/PTS yang terakreditasi minimal B 

2. Kesesuaian latar belakang pendidikan. Kesesuaian Prodi/rumpun ilmu/mata kuliah 

(daftar rumpun ilmu/mata kuliah terdapat pada 

Lampiran 1.)  

3. Memiliki pengalaman mengajar atau memberi 

pelatihan/pembimbingan 

Minimal 2 tahun 

4. Mampu mengoperasikan komputer Dinyatakan secara tertulis pada CV 

5. Tidak berstatus sebagai mahasiswa UT, baik 

program S1, S2, maupun S3. 
 

6. Memiliki alamat email aktif  

7. Bersedia mengikuti pelatihan secara online secara 

penuh sesuai jadwal. 
 

8. Bersedia menandatangani Kontrak sebagai Tutor 

Tuton UT apabila dinyatakan Lulus dan ditugaskan 

sebagai Tutor Tuton 
 

9. Calon Tutor hanya boleh mendaftar pada satu 

fakultas sesuai latar belakang pendidikan atau 

rumpun ilmu 
 

10. Belum pernah direkrut menjadi Tutor Tutorial 

Tatap Muka (TTM) dan/atau 

Tutorial Online (Tuton) UT 
 

 

2. Persyaratan Khusus 

Beberapa Mata Kuliah pada program studi mewajibkan persyaratan khusus yang dapat 

dilihat pada aplikasi tutor.ut.ac.id saat melakukan pendaftaran. 

 

B. Berkas Pendaftaran 

Menyiapkan persyaratan berkas pendaftaran dalam 1 (satu) file dengan format PDF dan ukuran 

maksimal 3 MB, terdiri dari:  

a. CV;  

b. Hasil scan KTP;  

c. Hasil scan ijazah asli;  

d. Hasil scan transkrip nilai asli;  

e. Hasil scan Nama pada buku Tabungan;  

f. Hasil scan Serdos bagi dosen (jika ada)  

dengan format nama file: “NIK.pdf” (NIK: Nomor Induk Kependudukan pada KTP). Contoh: 

3329092004885003.pdf 

 



C. Program Studi dan Keahlian yang Dibutuhkan 

Program Studi Mata Kuliah/ Keahlian Rumpun Ilmu 

Fakultas Hukum, Ilmu Sosial, dan Ilmu Politik 

S1 Ilmu Administrasi Negara Tugas Akhir Program (TAP) Ilmu Sosial/ Administrasi Publik 

Metode Penelitian Sosial Ilmu Sosial 

S1 Ilmu Komunikasi Pengantar Ilmu Komunikasi Ilmu Media/ Ilmu Sosial 

Karya Ilmiah Ilmu Komunikasi/ Ilmu Sosial 

D-IV Kearsipan  Praktek Kerja Kearsipan Ilmu Komputer/ Ilmu Perpustakaan/ 

Sistem Informasi 

Pengawasan Kearsipan Ilmu Komputer/ Ilmu Perpustakaan/ 

Sistem Informasi 

Otomasi dalam Kearsipan Ilmu Komputer/ Ilmu Perpustakaan/ 

Sistem Informasi 

 Kajian Software Ilmu Komputer/ Ilmu Perpustakaan/ 

Sistem Informasi 

S1 Sastra Inggris Bidang Minat 

Penerjemahan 

Translation 1 Ilmu Bahasa Asing/ Penerjemah 

D3 Perpajakan Lab. Pajak Penghasilan I Ilmu Ekonomi/ Ilmu Administrasi 

Perpajakan  

Lab. PPh II Ilmu Ekonomi/ Ilmu Administrasi 

Perpajakan  

Lab. PPN dan PPnBM Ilmu Ekonomi/ Ilmu Administrasi 

Perpajakan  

Lab. Pajak Daerah dan Retribusi 

Daerah 

Ilmu Ekonomi/ Ilmu Administrasi 

Perpajakan  

S1 Ilmu Pemerintahan Pengantar Ilmu Politik Ilmu Pemerintahan 

Fakultas Keguruan dan  Ilmu Pendidikan  

Mata Kuliah Umum Pendidikan Agama Kristen Pendidikan Agama Kristen 

Pendidikan Agama Katolik Pendidikan Agama Katolik 

Pendidikan Agama Budha Pendidikan Agama Buddha 

Pendidikan Kewarganegaraan Politik/ Hukum/ Pendidikan 

Kewarganegaraan/  Ketahanan 

Nasional 

Pancasila Pendidikan Kewarganegaraan 

Ilmu Sosial dan Budaya Dasar Sejarah/  Antropologi/ Sosiologi 

Belajar di Era Digital Teknologi Pendidikan 

Kewirausahaan di Era Digital Ilmu Ekonomi 

Fakultas Sains  dan Teknologi 

Statistika-S1 Pengumpulan dan Penyajian Data Statistika 

Komputer I Komputer/Matematika/Statistika 

Metode Statistika I Statistika 

Statistika Pengawasan Kualitas Statistika 

Perencanaan Wilayah dan Kota  Prasarana Wilayah dan Kota Perencanaan Wilayah dan Kota 

Sistem Pelaporan Lingkungan Perencanaan Wilayah dan Kota 

Analisis Lokasi dan Pola Keruangan Perencanaan Wilayah dan Kota 

Hukum dan Administrasi Perencanaan Perencanaan Wilayah dan Kota 

Teori Perencanaan Perencanaan Wilayah dan Kota 

Manajemen Sumber Daya Manusia Ilmu Manajemen 

Catatan:  Daftar mata kuliah yang sesuai dengan rumpun ilmu di atas dapat dilihat pada 

laman: www.ut.ac.id/katalog. 

  



 

D. Mekanisme Perekrutan Calon Tutor Tuton 

1. Melakukan pendaftaran sebagai Calon Tutor Tuton mulai tanggal 2 s.d 6 Oktober 2024, 

dengan  

a. Mengisi formulir pendaftaran dan mengunggah berkas pendaftaran melalui 

https://tutor.ut.ac.id  

b. Mengunggah berkas pendaftaran seperti tertera pada butir B.  

2. Proses seleksi terdiri dari  

a. Seleksi I : Seleksi administrasi (sesuai kebutuhan)  

b. Seleksi II : Pelatihan secara online  

3. Pengumuman hasil seleksi administrasi melalui website UT.  

4. Mengikuti Pelatihan Calon Tutor UT secara online bagi pendaftar yang dinyatakan lolos 

seleksi administrasi.  

5. Pelatihan secara online akan dilaksanakan pada 12 – 19 Oktober 2024.  

6. Penilaian kinerja Calon Tutor UT selama pelatihan akan menjadi kriteria untuk 

menentukan kelayakan sebagai Tutor Tuton UT.  

7. Pengumuman hasil pelatihan melalui website UT dan email peserta pelatihan.  

8. Menerima sertifikat pelatihan bagi peserta yang dinyatakan lulus.  

9. Memperoleh penugasan sebagai tutor Tuton sesuai semester berjalan.  

10. Menerima dan menandatangani kontrak sesuai penugasan sebagai tutor Tuton pada 

semester berjalan.  

 

E. Lain-Lain  

1. Calon Tutor yang telah Lolos Seleksi akan diberikan tugas pada semester ganjil dan/atau 

genap sesuai dengan ketersediaan kelas mata kuliah.  

2. Pendaftaran sewaktu-waktu akan ditutup tanpa pemberitahuan apabila jumlah pendaftar 

sudah melebihi kuota yang ditetapkan oleh masing-masing fakultas/Prodi. 

https://tutor.ut.ac.id/

